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MERKEZ YÖNETİM KURULU KARARI İŞ AKIŞI 
 
BİRİMİ  Uluslararası Ticaret ve Lojistik Uygulama Ve Araştırma Merkezi 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Uluslararası Ticaret ve Lojistik Uygulama ve Araştırma Merkezi , Merkez 
Müdürü, Merkez Sekreteryası, Yönetim Kurulu 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Akademik ve İdari Birimler 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  12 iş günü 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Merkez’in yürüteceği faaliyetler için yönetim kurulunun karar alması gereken durumlarda, yönetmelik 
çerçevesinde toplanması ve karar alması gerekir.   

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Merkez kuruluş yönetmeliği, E-Posta, Belgeler, gündem taslağı 
 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Yönetim Kurulu Kararları ve Ek Belgeler 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 Tarsus Üniversitesi Uluslararası Ticaret ve Lojistik Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği  

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Merkez Yönetim Kurulu Toplantı tarihinin varsa gündemle birlikte duyurulması ve ilave gündem 
önerisi alınması   

 Merkez Yönetim Kuruluna Girecek Belgelerin Toplanması 

 Merkez Yönetim Kurulu Gündeminin Hazırlanması 

 Gündemin İlgili Birim Amirleri Tarafından Kontrol Edilmesi ve Paraflanması 

 Alınan Kararların Yazılması İlgili Birim Amirince Kontrol Edilip Paraflanması ve Yönetim Kurulu 
Üyelerince İmzalanması 

 Karar örneklerinin hazırlanarak belgeleri ile birlikte ilgili birime UBYS üzerinden gönderilmesi 

 Yazılan kararların ve gündemin ilgili dosyalara kaldırılması 
 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Hatasız hazırlanan YK Karar Dosya Sayısı 
 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

Merkez: Uluslararası Ticaret ve Lojistik Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Ulutam: Uluslararası Ticaret ve Lojistik Uygulama ve Araştırma Merkezi 
AVİB: Akademik ve İdari Birimler 
MS : Merkez Sekreteryası 
YK : Yönetim Kurulu     
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HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 
Ayşe KOÇAK 

Bilgisayar İşletmeni 
 
 
 

Dr.Öğr.Üyesi M.Sami SÜYGÜN 
Müdür 

 
 

Dr.Öğr.Üyesi M.Sami SÜYGÜN 
Müdür 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 
 
 

 
 

SORUMLU  İŞ AKIŞI 

Kararlan doğru ve 
uygun yazılmış mı? 

Hayır

Karar örneklerinin hazırlanarak belgeleri ile birlikte 
ilgili birime EBYS üzerinden gönderilmesi 

1 gün

DÖKÜMANLAR

YK Kararı 

YK Kararı 

SÜRE 

YK Kararı ve Eki 
Belgeler 

YK Kararı ve Eki 
Belgeler 

Alınan Kararların Yazılması, Müdür Kontrolü 
ve YK Üyelerince İmzalanması 

Merkez Yönetim Kurulu Toplantı Duyurusu ve YK 
üyeleri, akademik ve idari birimlerden gündem 

toplanması 

Oluşan gündemin Müdür tarafından Kontrol
Edilmesi ve Paraflanması 

Evet

MS 

Müdür 

MS, AVİB 

1 gün

2 gün

3 gün

2 gün

3 gün

MS 

MS 

Müdür 

E‐Posta, Belgeler, 
gündem taslağı

E‐Posta, Belgeler, 
gündem taslağı

 

 

 

 

Kararların ve gündemin ilgili dosyalara
kaldırılması 


